
 
 

Stand September 2023 

BUCHUNGSRICHTLINIEN  
CARITAS KINDERHAUS HOLZKIRCHEN 
 
Liebe Eltern, 
 
zur besseren Planbarkeit des Einsatzes des pädagogischen Personals bitten wir Sie anzugeben, wann Sie 
in der Regel Ihr Kind abholen möchten. Grundsätzlich kann Ihr Kind unsere Einrichtung an verschiedenen 
Tagen auch unterschiedlich lange besuchen. Wir bitten Sie dennoch um eine möglichst regelmäßige Nutzung 
der Einrichtung. Dies erleichtert nicht nur die Dienstplangestaltung, sondern auch die Gestaltung des 
pädagogischen Tagesablaufs. Wir bitten Sie daher, Ihr Kind soweit möglich zu festen Zeiten und täglich in 
unsere Einrichtung zu geben. 
 
KINDERGARTEN: 
Die Kernzeit der Einrichtung ist von 09:00 bis 13:00 Uhr. Ab 13:00 Uhr beginnt die Abholzeit. Das heißt es 
ist mindestens die Buchungskategorie über vier bis fünf Stunden (08:30 – 13:30 Uhr) zu buchen. 
 
HORT: 
Aufgrund der geringen Unterschiede im Stundenplan kann ein gemeinsamer Buchungszeitbeginn der 
Klassenstufen 1 und 2 sowie ab der 3. Klassenstufe festgelegt werden. 
 
Hieraus ergibt sich folgender gleicher pauschaler Buchungszeitbeginn: 

Klassenstufe Buchungszeitbeginn 

1. und 2. Klasse 12:00 Uhr 

Ab 3. Klasse 12:45 Uhr 

 
Der Buchungszeitbeginn um 12:00 Uhr bzw. 12:45 Uhr ist eine pauschalierte Uhrzeit. Natürlich ist Ihr Kind ab dem 
regulären Unterrichtende bei uns betreut 
 
Es gelten folgende Mindestbuchungszeiten:  

Gebuchte Tage Mindestbuchungszeit 
Mindest- 

Buchungszeitkategorie 

5 oder 4 Tage/Woche Mind. 16 Stunden/Woche 3 – 4 Stunden 

3 Tage/Woche Mind. 11 Stunden/Woche 2 – 3 Stunden 

2 Tage/Woche Mind. 6 Stunden/Woche 1 – 2 Stunden 

 
Das früheste mögliche Buchungszeitende ist von Montag bis Donnerstag 15:30 Uhr, am Freitag 15:00 Uhr. 
 
Für die Buchungszeit wird der Durchschnitt pro Tag ausgerechnet. Die Buchungszeitkategorie errechnet sich 
aus der Summe der täglichen Buchungsstunden geteilt durch 5 Tage. Eine Beispielrechnung finden Sie am 
Ende dieses Schreibens.  
 
Abweichungen von den vereinbarten Buchungszeiten sind von den Eltern unverzüglich mitzuteilen. Bei 
Änderungsbedarf der vereinbarten Buchungszeit oder bei sich ergebenden Änderungen der Gewichtung 
während der Vertragslaufzeit sind die Änderungen mittels schriftlicher neuer Buchungs- und ggf. 



Elternbeitragsvereinbarung zwischen Eltern und Träger anzupassen. Verschiebungen innerhalb der gleichen 
Buchungszeitkategorie erfordern keine erneuten Unterschriften. 
 
Unberührt bleiben im Einzelfall ausnahmsweise mit dem Träger / pädagogischen Personal abgestimmte 
Änderungen des Aufenthalts in der Einrichtung (z.B. wegen Arztbesuchs) sowie Urlaubs-, Ferien- und 
Krankheitszeiten. 
 
Teilzeitplätze (eine Buchung nur an 2 oder 3 Tagen) ist im Rahmen eines geteilten Platzes möglich. 
 
 
Beispielhafte Buchungszeitenrechnung: 
 
Schulkind, 1. Klasse oder 2. Klasse, an 5 Tagen in der Woche gebucht: 
 

 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

von 12:00 12:00 12:00 12:00 12:00 

bis 16:30 15:30 17:00 16:30 15:00 
Stunden am Tag 4,5 h 3,5 h 5 h 4,5 h 3 h 

 
Durchschnittliche wöchentliche Stundenbuchung (Summe tägliche Stunden: 5Tage): 
20,5 h: 5 Tage= 4,1 h durchschnittliche wöchentliche Buchungszeit  Buchungskategorie 4 – 5 Stunden 

 
Schulkind, ab 3. Klasse, an 5 Tagen in der Woche gebucht: 
 

 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

von 12:45 12:45 12:45 12:45 12:45 

bis 16:30 15:30 17:00 16:30 15:00 
Stunden am Tag 3,75 h 2,75 h 4,25 h 3,75 h 2,25 h 

 
Durchschnittliche wöchentliche Stundenbuchung (Summe tägliche Stunden: 5Tage): 
16,75 h: 5 Tage= 3,35 h durchschnittliche wöchentliche Buchungszeit  Buchungskategorie 3 - 4 Stunden 
 
 

 


